Порядок заполнения справки о подтверждающих документах.
1. В заголовочной части справки о подтверждающих документах (далее по тексту настоящего Порядка - СПД) указываются:
	                      1.1 В поле "Наименование уполномоченного банка" - полное или сокращенное фирменное 
            наименование Банка (его филиала) из перечисленных ниже: 

	· полное наименование Банка - Коммерческий Банк "Миллениум Банк" (Закрытое акционерное общество);

	· сокращенное фирменное наименование Банка - «Миллениум Банк» (ЗАО);

	· полное наименование филиала Банка - Филиал Коммерческого Банка «Миллениум Банк» (Закрытое акционерное общество) в г. Санкт-Петербурге; 

	· сокращенное фирменное наименование филиала Банка- Ф-л «Миллениум Банк» (ЗАО) в Санкт-Петербурге.


1.2. В поле "Наименование резидента" - полное или сокращенное фирменное наименование юридического лица или его филиала (для коммерческих организаций), наименование юридического лица или его филиала (для некоммерческих организаций) или фамилия, имя, отчество (при его наличии) физического лица - индивидуального предпринимателя, физического лица, занимающегося в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, представившего СПД.

В написании наименования резидента допускается использование общепринятых сокращений.

1.3. В поле "от ____________" - дата заполнения СПД в формате ДД.ММ.ГГГГ.

1.4. В поле "По паспорту сделки N" - номер ПС, по которому резидентом представлены подтверждающие документы, указанные в СПД.

1.5. В поле "Признак корректировки" - проставляется символ "*" при заполнении корректирующей СПД. В иных случаях поле "Признак корректировки" не заполняется.

При заполнении поля "Признак корректировки" в поле "от ____________" указывается дата заполнения СПД, которая содержит сведения, подлежащие корректировке.

При заполнении строки корректирующей СПД в графы, информация которых подлежит изменению, вносятся новые данные, а все ранее представленные сведения по данному подтверждающему документу, не требующие изменений, отражаются в соответствующих графах строки корректирующей СПД в неизменном виде.

2. В графе 1 указывается в порядке возрастания номер строки СПД.

В случае заполнения поля "Признак корректировки" в графе 1 указывается номер строки СПД, ранее принятой банком ПС, которая содержит сведения, подлежащие корректировке.

3. В графе 2 указывается номер подтверждающего документа.

При отсутствии у подтверждающего документа номера в графе 2 проставляется символ "БН".

4. В графе 3 в формате ДД.ММ.ГГГГ в зависимости от вида подтверждающего документа указывается дата, указанная в подпункте 9.2.1 пункта 9.2 или в пункте 9.3 Инструкции Банка России от 04.06.2012 № 138-И.

Если информация, подлежащая отражению в строке (графы 2 - 8) СПД, содержится в нескольких подтверждающих документах, за исключением подтверждающих документов, указанных в подпункте 9.2.1 пункта 9.2 Инструкции Банка России от 04.06.2012 № 138-И, то ее заполнение осуществляется на основании всех таких документов. В этом случае в графах 2 - 4 СПД указывается информация о подтверждающем документе с наиболее поздней по сроку датой оформления, которая определяется в соответствии с пунктом 9.3 Инструкции Банка России от 04.06.2012 № 138-И.

 Информация о номере (при его наличии) и дате других подтверждающих документов, на основании которых заполнены графы 5 - 8 строки СПД, указывается в поле "Примечание" в поле "Содержание".

5. В графе 4 в зависимости от содержания подтверждающего документа указывается один из  Кодов видов подтверждающих документов.
6. В графе 5 указывается цифровой код валюты в соответствии с Общероссийским классификатором валют или Классификатором клиринговых валют, в которой в подтверждающем документе указана стоимость товаров, работ, услуг, информации и результатов интеллектуальной деятельности, в том числе исключительных прав на них, либо сумма иного исполнения (изменения, прекращения) обязательств по контракту (кредитному договору).

7. В графе 6 указывается стоимость в валюте, указанной в графе 5, товаров, работ, услуг, информации и результатов интеллектуальной деятельности, в том числе исключительных прав на них, либо сумма иного исполнения (изменения, прекращения) обязательств по контракту (кредитному договору).

8. Графы 7 и 8 заполняются в случае если код валюты подтверждающего документа и код валюты контракта (кредитного договора), указанный в ПС, не совпадают. В иных случаях графы 7 и 8 не заполняются.

В графе 7 указывается цифровой код валюты контракта (кредитного договора), указанный в ПС.

В графе 8 указывается сумма, указанная в графе 6, пересчитанная в валюту контракта (кредитного договора) по официальному курсу иностранных валют по отношению к рублю, установленному Банком России на дату совершения валютной операции, если иной порядок пересчета не установлен условиями контракта (кредитного договора).
9. Графа 9 заполняется только в случае, если в графе 4 указаны коды видов подтверждающих документов 01_3, 01_4, 02_3, 02_4, 03_3, 03_4, 04_3, 04_4.

В графе 9 по состоянию на дату, приведенную в графе 3, указывается один из следующих признаков, характеризующих поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, передачу информации и результатов интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них:

1 - исполнение резидентом обязательств по контракту в счет ранее полученного аванса от нерезидента;

2 - предоставление резидентом коммерческого кредита нерезиденту в виде отсрочки оплаты;

3 - исполнение нерезидентом обязательств по контракту в счет ранее полученного аванса от резидента;

4 - предоставление нерезидентом коммерческого кредита резиденту в виде отсрочки оплаты.

10. Графа 10 заполняется только при указании в графе 9 признака "2" и указании в графе 4 кодов видов подтверждающих документов 01_3, 02_3, 03_3, 04_3.

В графе 10 указывается резидентом, оформившим ПС, информация об ожидаемом в соответствии с условиями контракта максимальном сроке получения от нерезидента денежных средств в счет предоставленного резидентом коммерческого кредита в виде отсрочки оплаты переданных нерезиденту товаров, выполненных для него работ, оказанных ему услуг, переданных ему информации и результатов интеллектуальной деятельности, в том числе исключительных прав на них.

Ожидаемый срок указывается в виде последней даты (в формате ДД.ММ.ГГГГ) истечения срока зачисления денежных средств на счет резидента в банке ПС, который определяется резидентом исходя из условий контракта и (или) в соответствии с обычаями делового оборота.

11. В графе 11 в случае указания в графе 4 кодов видов подтверждающих документов 02_3 или 02_4 резидентом указывается в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира цифровой код страны места нахождения грузополучателя, в которую товары вывозятся из Российской Федерации, или цифровой код страны места нахождения грузоотправителя, из которой товары ввозятся в Российскую Федерацию.

12. В поле "Примечание" могут указываться дополнительные сведения о подтверждающих документах, при этом:

в поле "N строки" указывается номер строки СПД, указанной в графе 1, к которой приводится дополнительная информация;

в поле "Содержание" указываются дополнительные сведения о подтверждающем документе, информация из которого была использована при заполнении соответствующей строки СПД.

	                        13. СПД подписывается путем заполнения поля "Подписи резидента" физическим лицом -                

             резидентом, являющимся индивидуальным предпринимателем, или физическим лицом,    

             занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной 
             практикой, либо его представителем и заверяется оттиском печати такого физического лица – 
             резидента (при ее наличии), образец которой проставлен в карточке с образцами подписей и                  

             оттиска печати, указанной в Инструкции Банка России от 14 сентября 2006 года N 28-И "Об  

             открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)", зарегистрированной 
            Министерством юстиции Российской Федерации 18 октября 2006 года N 8388, 30 мая 2008 года N 
            11786, 14 декабря 2009 года N 15591 ("Вестник Банка России" от 25 октября 2006 года N 57, от 11 
            июня 2008 года N 32, от 23 декабря 2009 года N 74), (далее - карточка с образцами подписей и 
            оттиска печати).


	           СПД подписывается путем заполнения поля "Подписи резидента" юридическим лицом -    

           резидентом (за исключением кредитных организаций), лицом (лицами), наделенным 
           (наделенными) правом первой или второй подписи, заявленной в карточке с образцами подписей и 
           оттиска печати, и заверяется оттиском печати юридического лица, образец которой проставлен в 
           карточке с образцами подписей и оттиска печати этого юридического лица.


