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Перечень документов, предоставляемых для
рассмотрения вопроса о выдаче банковской гарантии

	Документ
	Форма 

Представления

	1. Юридические документы (не представляются Клиентами Банка, кроме пп 1.13-1.15.)

	1.1.Устав организации с изменениями и дополнениями
	Нотариально заверенные

копии

	1.2. Учредительный договор (если законодательно предусмотрено его составление)
	

	1.3. Свидетельство о государственной регистрации
	

	1.4. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по месту регистрации
	

	1.5. Копии лицензий и разрешений на осуществление лицензируемых видов деятельности
	

	1.6. Карточка с образцами подписей распорядителей счета
	

	1.7. Выписка из Протокола собрания учредителей (акционеров) о назначении руководителя 
	Копии, заверенные печатью организации

	1.8. Протокол о создании организации
	

	1.9. Приказ о назначении на должность лица, уполномоченного подписать кредитный договор
	

	1.10. Приказ о назначении главного бухгалтера
	

	1.11. Паспорт руководителя организации
	Копии

	1.12. Паспорт главного бухгалтера
	

	1.13. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц 
	Копии, заверенные печатью организации

	1.14. Документы, подтверждающие соблюдение требования законодательства о крупной сделке
	Оригинал

	1.15. Выписка из реестра акционеров 
	Копии, заверенные печатью организации

	1.16. Информация (сведения) о юридическом лице (согласно типовых форм , размещенных на официальном сайте Банка) 

	2. Финансовые документы

	2.1. Заявка на предоставление гарантии
	Приложение №1

	2.2. Анкета Принципала
	Приложение №2

	2.3. Сведения об учредителях, дочерних и зависимых предприятиях 
	Приложение №3

	2.4. Сведения об открытых счетах в банках
	Приложение №4

	2.5. Сведения о полученных кредитах (займах) 
	Приложение №5

	2.6. Справка о поручительствах (гарантиях) за третьих лиц (физических и юридических)
	Оригинал

	2.7. Справки из банков (кроме «Миллениум Банк» (ЗАО)) об остатках средств и ежемесячных оборотах по расчетным, валютным и ссудным счетам за последние 6 месяцев
	Оригинал


	2.8. Справки из банков (кроме «Миллениум Банк» (ЗАО)) о размере ссудной задолженности и наличии (отсутствии) задолженности по картотеке №2
	

	2.9. Справка из налоговой инспекции о действующих расчетных счетах по состоянию на отчетную дату
	Оригинал

	2.10. Справка из налоговой инспекции о наличии/отсутствии судной заложенности по платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды и иным платежам по состоянию на отчетную дату
	Оригинал

	2.11. Детализированная оборотно-сальдовая ведомость по сч. 58, 60, 62, 66, 67, 76 за последние 3 отчетные даты (с разбивкой по контрагентам), а так же по сч.51 (с разбивкой по видам операций и по банкам)
	Оригинал

	2.12. Последний Отчет «Сведения о численности, заработной плате и движении работников» по форме № П-4 по состоянию «___» ____ 200__г. или Сведения о численности и заработной плате работников за 20__г. по форме  № 1-Т или Справка в произвольной форме о численности работников и среднем фонде оплаты труда и приложением ОСВ по сч.70 за отчетный период
	Копия, заверенные печатью организации

	2.1.13 Договоры действующих займов и кредитные договоры (по требованию Банка)
	Копии, заверенные подписью руководителя и печатью организации

	2.1.14. Договоры с основными контрагентами по основной деятельности
	Копии, заверенные подписью руководителя и печатью организации

	3. Бухгалтерские документы

	3.1. Бухгалтерская отчетность за последний финансовый год (Форма №№ 1-5)
	Копия  с

 отметкой ИМНС или оригинал с копией почтового уведомления

	3.2. Бухгалтерский баланс (Форма 1) за последние 5 отчетных дат
	

	3.3. Отчет о прибылях и убытках (Форма 2) за последние 5 отчетных дат
	

	3.4. Приказ об учетной политике организации (по требованию Банка)
	Копии



	3.5. Аудиторское заключение (при наличии)
	

	3.6. Сведения о дебиторской задолженности
	Приложение №6

	3.7. Сведения о кредиторской задолженности
	Приложение №7

	3.8. Сведения об основных средствах (по требованию Банка)
	Приложение №8

	3.9. Информация о существенных фактах хозяйственной деятельности
	Приложение №9

	3.10. Сведения о финансовых вложениях 
	Приложение №10

	4. Конкурсная документация и документы, сопутствующие участию в конкурсе (для обеспечения серьёзности намерений участия в конкурсе);
Или (для обеспечения исполнения Контракта): Контракт, под который планируется оформление гарантии, а также Протокол (другой подтверждающий документ) о назначении участника конкурса  победителем – приглашение к подписанию Контракта

	5. Документы по залогу, предлагаемому в качестве обеспечения по сделке


Приложение №1

На фирменном бланке организации









Председателю Правления


Исх. №____





«Миллениум Банк» (ЗАО)


от __.__.___ г.





г-ну Байдакову М.Ю.


Уважаемый Михаил Юрьевич,

	Просим Вас рассмотреть вопрос о выдаче банковской гарантии 
	

	
	(наименование организации)

	в сумме
	
	(                               )
	сроком на
	
	месяца.

	
	(сумма цифрами)
	(сумма прописью)
	
	
	


Банковскую гарантию  планируется использовать на следующие цели: _______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

В качестве обеспечения по гарантии мы могли бы предложить:

а) залог __________ (оборудования, товаров в обороте) на сумму __________ рублей;

б) залог объектов недвижимости: ______________________, оцениваемых в _________ рублей;

в) поручительство компаний _______________;

г) гарантия банка ______________.

С уважением,

Руководитель (директор, президент)

Организации



_____________________

(Ф.И.О.)








Приложение №2


Анкета ПРинциПАЛА  (ПОРУЧИТЕЛЯ)

(для юридических лиц и ПБОЮЛ)

	1. Контактная информация

	Полное наименование организации:


	

	Юридический адрес:


	

	Фактический адрес:


	

	Контактная информация:
	Тел.
	

	
	Факс.
	
	E-mail:
	

	Контактное лицо:
	

	
	ФИО
	

	
	Должность
	

	
	Паспортные данные

	

	

	2. Информация о кредитной услуге

	Вид услуги (кредитного продукта):

(кредит, кредитная линия, овердрафт, гарантия)
	

	Сумма:


	

	Срок:


	

	Максимально приемлемая ставка:


	

	Цель кредита (кредитной услуги):


	

	Предлагаемое обеспечение:

(залог, поручительство, гарантия)
	

	

	3. Сведения об организации

	Дата регистрации организации:


	

	Зарегистрировавший орган:


	

	Уставный капитал организации:
	Заявленный:
	Оплаченный на дату заполнения:

	
	
	

	Крупные учредители (акционеры) – доля > 20%: 
	Доля в УК
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Количество сотрудников:


	

	4. Сведения о руководстве

	Руководитель:



	Должность:
	
	Дата назначения

	
	
	

	ФИО
	

	Паспортные данные:
	

	Адрес места проживания: 
	

	Адрес места пребывания: 
	

	Образование: 
	

	Предыдущее место работы, 

должность, стаж
	

	Контактные телефоны:
	

	

	Главный бухгалтер:
	
	Дата назначения

	
	
	

	ФИО


	

	Паспортные данные:


	

	Адрес места проживания:


	

	Адрес места пребывания:


	

	Образование:


	

	Предыдущее место работы, 

должность, стаж
	

	Контактные телефоны:
	

	5. Бизнес организации:

	Основные виды деятельности:


	

	Виды продукции (услуг):


	

	
	

	
	

	
	

	Основные поставщики:


	Вид поставляемых товаров (услуг)
	Длительность сотрудничества
	Доля в общих поставках

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Основные потребители:
	Вид приобретаемой продукции (услуг)
	Длительность сотрудничества 
	Доля в общих продажах

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	6 Финансовая информация

	Валюта баланса (итого баланс) на последнюю отчетную дату, тыс.руб.:


	

	Наличие просроченной задолженности по заработной плате на последнюю отчетную дату:
	

	Наличие просроченной задолженности перед бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами на последнюю отчетную дату: 
	

	Является ли организация получателем государственных дотаций: (да, нет)
	Да
	Нет

	
	
	

	Данные о действующих кредитах, гарантиях и других обязательствах  на дату заявления (сумма, вид обеспечения, срок окончания)
	 

	
	

	
	

	

	7. Информация по обеспечению (Для юридического лица)

	

	Гарантии, поручительства: 



	Наименование гаранта, поручителя:


	

	Сумма поручительства, гарантии


	

	Срок предоставления:


	

	Отношения поручителя, гаранта к организации (аффелированность): 
	

	Основные финансовые показатели поручителя:
	

	Величина чистых активов:


	

	Балансовая прибыль на последнюю отчетную дату:
	

	Стоимость основных средств на последнюю отчетную дату:


	

	Валюта баланса на последнюю отчетную дату:


	

	Залог:

	Вид предоставляемого имущества: 


	

	Собственник имущества:


	

	Оценочная стоимость:

Дата проведения оценки
	По оценке заемщика:

	
	Независимая экспертная оценка:

	Кто и когда оценивал:


	

	Местонахождение:


	

	Условия хранения:


	

	Наличие страхования:


	

	


Подтверждаем полноту и достоверность, предоставленных в данной анкете сведений и не возражаем против их проверки.
	Руководитель
	________________________
	(____________________)

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	мп
	

	Главный бухгалтер
	________________________
	(____________________)

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


«____» _______________ ______ г. 




Банк не обязан возвращать данную анкету.








Приложение №3

Сведения 

об учредителях (участниках) организации

по состоянию на " 01 "________________20__ г.

(текущего месяца)
	№

п/п
	Полное наименование учредителя

(Ф.И.О. - для физических лиц)
	Юридический адрес учредителя

(паспортные данные - для физических лиц)
	Доля в УК (%)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения 

о связанных компаниях, филиалах, представительствах, отделениях

по состоянию на " 01 "________________20__ г.

(текущего месяца)
	Организационно-правовая форма и полное наименование
	Доля в УК (%)
	Наименование и местонахождение обслуживающего банка


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Руководитель
	

	М.П.
	

	Главный бухгалтер
	

















Приложение №4

Сведения об открытых рублевых счетах в банках

по состоянию на " 01 "________________20__ г.

(текущего месяца)
	Вид счета
(расчетный, ссудный, депозитный)
	Номер

счета


	Наименование 

обслуживающего банка
	Местонахождение (адрес) 

банка
	Дата открытия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сведения об открытых валютных счетах в банках

по состоянию на " 01 "________________20__ г.

(текущего месяца)

	Вид счета
(текущий, 

ссудный, депозитный)
	Номер

счета
	Наименование 

обслуживающего банка
	Местонахождение (адрес) 

банка
	Дата открытия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель
	

	М.П.
	

	Главный бухгалтер
	

















Приложение №5

Сведения о кредитах и займах, полученных организацией  

по состоянию на " 01 "________________20__ г.

(текущего месяца)

	Наименование

банка-кредитора (займодавца)
	Номер

кредитного

договора (договора займа)
	Валюта

Кредита (займа)
	Дата начала

кредитного

договора (договора займа)
	Дата окончания

кредитного

договора (договора займа)
	Сумма

Кредита (займа)

по договору
	Остаток

ссудной

задолженности
	Сумма

просроченной

задолженности

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Понимая, что предоставление недостоверной информации может служить причиной отказа в рассмотрении нашей заявки, настоящим подтверждаем, что __________________________________________ не имеет других действующих кредитных договоров, кроме указанных выше. Если в ходе рассмотрения нашей кредитной заявки выяснится иное, обязуемся добровольно снять нашу кредитную заявку с рассмотрения Банком.

	Руководитель
	

	М.П.
	

	Главный бухгалтер
	










Приложение №6

Сведения о дебиторской задолженности 

Расшифровка дебиторской задолженности по дебиторам

по состоянию на " 01 "________________20__ г. (текущего месяца)

	Наименование и местонахождение

организации-дебитора

	Основание 

возникновения

задолженности
	Сумма

дебиторской

задолженности
	Состояние задолженности (текущая/просроченная)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Справка о движении дебиторской задолженности

за период с " 01 "________________20__ г. по " 01 "________________20__ г.

(с последней отчетной даты по 01 число текущего календарного месяца)

	Дебиторская 

задолженность
	Остаток на начало периода
	Возникло обязательств

(Дебет. оборот)
	Погашено обязательств

(Кредит оборот)
	Остаток на конец периода

	Краткосрочная, всего
	
	
	
	

	 в т.ч. просроченная
	
	
	
	

	Долгосрочная, всего
	
	
	
	

	 в т.ч. просроченная
	
	
	
	


	Руководитель
	

	М.П.
	

	Главный бухгалтер
	










Приложение №7

Сведения о кредиторской задолженности 

Расшифровка кредиторской задолженности по  кредиторам

 (за исключением банков, бюджета и внебюджетных фондов)

по состоянию на " 01 "________________20__ г. (текущего месяца)

	Наименование и местонахождение

организации-кредитора

	Основание 

возникновения

задолженности
	Сумма

кредиторской

задолженности
	Состояние задолженности (текущая/просроченная)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Справка о движении краткосрочной кредиторской задолженности

за период с " 01 "________________20__ г. по " 01 "________________20__ г.

(с последней отчетной даты по 01 число текущего календарного месяца)

	Краткосрочная кредиторская 

задолженность
	Остаток на начало периода
	Возникло обязательств

(Кредит оборот)
	Погашено обязательств

(Дебет. оборот)
	Остаток на конец периода

	Краткосрочная, всего
	
	
	
	

	в т.ч. поставщики и подрядчики
	
	
	
	

	 по оплате труда
	
	
	
	

	 перед бюджетом
	
	
	
	

	 внебюджетными фондами
	
	
	
	


	Руководитель
	

	М.П.
	

	Главный бухгалтер
	

















Приложение №8

Основные средства по состоянию на " 01 "________________20__ г.

	Наименование

основного средства
	Год

выпуска
	Первоначальная стоимость / рубли
	Остаточная

Стоимость / рубли
	Рыночная

Стоимость / рубли

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель
	

	М.П.
	

	Главный бухгалтер
	


Достоверность и актуальность данных подтверждаем.



Приложение №9

Информация о существенных фактах хозяйственной деятельности 

за период с " 01 "________________20__ г. по " 01 "________________20__ г.

(с последней отчетной даты по 01 число текущего календарного месяца)

	В течение периода с __ _.___.20_г. по ___.___.20_г.


	Да
	Нет

	Вовлеченность нашей организации  в судебные разбирательства
	
	

	Наша организация являлась получателем государственных дотаций
	
	

	В составе дебиторской задолженности нашей организации отсутствует задолженность юридических лиц, в отношении которых возбуждено дело о банкротстве
	
	

	В составе долгосрочных финансовых вложений нашей организации отсутствуют доли (акции) юридических лиц, в отношении которых возбуждено дело о банкротстве
	
	

	В составе краткосрочных финансовых вложений отсутствуют доли (акции) юридических лиц, в отношении которых возбуждено дело о банкротстве
	
	

	В отношении нашей организации возбуждалось дело о признании ее несостоятельной (банкротом)
	
	


	По состоянию на «___»___________ 20_г.
	Да
	Нет

	Просроченная задолженность перед федеральным бюджетом
	
	

	Просроченная задолженность перед региональным бюджетом
	
	

	Просроченная задолженность перед местным бюджетом
	
	

	Просроченная задолженность перед внебюджетными фондами
	
	

	Просроченная задолженность перед персоналом организации по заработной плате
	
	

	Безнадежные к взысканию требования в составе дебиторской задолженности 
	
	

	Просроченные обязательства в составе кредиторской задолженности 
	
	

	Непогашенные в срок кредиты банков 
	
	

	Непогашенные в срок займы третьих лиц
	
	

	Просроченные собственные векселя
	
	

	Неисполненные обязательства по предоставленным поручительствам и гарантиям
	
	


Дополнительно к указанной  информации прилагаются следующие документы:

	
	А.  Бухгалтерскую отчетность за __ квартал 20__ года (с отметкой МНС, почтовым уведомлением или копией протокола входного контроля) - копии, заверенные подписью руководителя и печатью организации

	
	Баланс организации (форма №1)

	
	Отчет о прибылях и убытках (форма №2)

	
	Отчет об изменении капитала (форма № 3 годовая)

	
	Отчет о движении денежных средств (форма № 4 годовая)

	
	Приложение к бухгалтерскому балансу по форме № 5 (годовая)

	
	Б.Справку из налоговой инспекции о действующих расчетных счетах по состоянию на отчетную дату;

	
	В.  Справку из обслуживающих банков (кроме «Миллениум Банк» (ЗАО)) о наличии/отсутствии картотек неоплаченных расчетных документов №1, 2, о наличии/отсутствии претензий к расчетному счету;

	
	Г.  Справку из обслуживающих банков (кроме «Миллениум Банк» (ЗАО)) о наличии/отсутствии ссудной задолженности, в том числе просроченной, с указанием размера ссудной задолженности и качества ее обслуживания;

	
	Д.  Справку из обслуживающих банков (кроме «Миллениум Банк» (ЗАО)) о  кредитовых оборотах за ___ квартал 20___ года (помесячно);

	
	Е. Детализированную оборотно-сальдовую ведомость по сч. 58, 60, 62, 66, 67, 76 за ____ квартал 20___ года (с разбивкой по контрагентам), а также по сч.51 (с разбивкой по видам операций и по банкам);

	
	Ж.  Справку из налоговой инспекции о наличии/отсутствии задолженностей по платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды и иным платежам по состоянию на отчетную дату

	
	З.  Последний Отчет «Сведения о численности, заработной плате и движении работников» по форме № П-4 по состоянию на «__»_________20__г. или 

Сведения о численности и заработной плате работников за 20__ год по форме № 1-Т (годовая) – копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации или

Письмо в произвольной форме за подписью генерального директора о среднесписочной численности и среднемесячном фонде оплаты труда по состоянию на последнюю отчетную дату;

	
	И. Уточненный прогноз движения денежных средств с учетом прошедшего периода на срок, оставшийся до окончания кредитного договора, с указанием причин невыполнения ранее предоставленных расчетов (при наличии таковых).

	
	К. Сведения о дебиторской задолженности, с указанием дебиторов, договоров по которым возникла задолженность, сумм задолженности и состояния задолженности (текущая/просроченная), а так же справку о движении краткосрочной и долгосрочной дебиторской задолженности за последний отчетный период, с указанием просроченной задолженности.

	
	Л. Сведения о кредиторской задолженности, с указанием кредиторов, договоров по которым возникла задолженность, сумм задолженности и состояния задолженности (текущая/просроченная), а так же справку о движении краткосрочной кредиторской задолженности за последний отчетный период.

	
	М. Сведения о финансовых вложениях, с указанием контрагентов, договоров по финансовым вложениям, сумм вложений с указанием даты планируемого возврата, а так же справку о движении вложений за последний отчетный период.


*______________

- Документы, указанные в разделе А, предоставляются ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за сроком, установленным для сдачи в налоговые органы квартальной бухгалтерской отчетности; для годовой бухгалтерской отчетности – не позднее 10 апреля следующего за отчетным года;

- Документы, указанные в разделах Б-И, предоставляются ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, за исключением января, в январе -  не позднее 20 числа.

Достоверность и актуальность данных подтверждаем.

	Руководитель
	

	м.п.
	

	Главный бухгалтер
	


 «___» ___________20__ г.
Приложение №10

Сведения о финансовых вложениях 

Расшифровка финансовых вложений по контрагентам

по состоянию на " 01 "________________20__ г. (текущего месяца)

	Наименование и местонахождение

контрагента
	Основание 

финансового вложения
	Сумма

финансового вложения
	Дата планируемого возврата финансового вложения

	1.


	
	
	

	2.


	
	
	

	3.


	
	
	

	4.


	
	
	

	5.


	
	
	

	6.


	
	
	

	7.


	
	
	


Справка о движении финансовых вложений

за период с " 01 "________________20__ г. по " 01 "________________20__ г.

(с последней отчетной даты по 01 число текущего календарного месяца)

	Финансовые вложения
	Остаток на начало периода
	 Дебет. оборот
	Кредит оборот
	Остаток на конец периода

	Краткосрочные
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Долгосрочные
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель
	

	М.П.
	

	Главный бухгалтер
	








� Указываются дебиторы, доля задолженности которых составляет свыше 5% в совокупном объеме дебиторской задолженности на дату заполнения  


� в графе "Основание возникновения задолженности" указываются реквизиты Договора, по которому возникла задолженность (№ договора, дата его заключения).





� Указываются кредиторы, доля задолженности которых составляет свыше 5% в совокупном объеме кредиторской  задолженности на дату заполнения  


�  в графе "Основание возникновения задолженности" указываются реквизиты Договора, по которому возникла задолженность (№ договора, дата его заключения).





� в графе "Основание возникновения задолженности" указываются реквизиты Договора, по которому возникла задолженность (№ договора, дата его заключения).





